
湖南工商职业学院文件

湘工商院字〔2021〕18号

关于印发《2022届学生毕业设计工作方案》

的通知

各处（室）、二级院（部）：

现将《2022届学生毕业设计工作方案》印发给你们，请按

照方案要求，结合各处室和院部实际，认真贯彻落实。

湖南工商职业学院

2021年9月25日



2022届学生毕业设计工作方案

根据省教育厅《关于印发<关于加强高职高专院校学生专

业技能考核工作的指导意见><关于进一步加强高职高专院校学

生毕业设计工作的指导意见>的通知》（湘教发〔2019〕22号）

要求，为更好组织开展我校2022届毕业生毕业设计工作，特制

定以下工作方案：

一、组织领导

1.学院成立毕业设计工作领导小组，全面领导毕业生毕业

设计工作。领导小组办公室设在教务处，教务处处长为办公室主

任，代表领导小组处理毕业设计日常事务。

2.各二级学院成立毕业设计工作指导小组，由二级学院院

长担任组长，教学副院长担任副组长，二级学院学工负责人、各

专业教研室主任为成员。毕业设计工作指导小组根据学院的统一

部署，具体组织、落实本学院 2022届毕业生毕业设计工作，确保

全面完成本院毕业生毕业设计任务。

二、工作任务

1.教务处

⑴修订完善学院毕业生毕业设计工作管理办法。



⑵修订完善学院毕业生毕业设计工作问责暂行规定。

⑶修订完善全院统一的各种毕业生毕业设计表格。

⑷代表领导小组对毕业生毕业设计工作进行检查、督促、

协调。

⑸完成领导小组交办的其他事项。

2.各二级院部

⑴制定本院毕业设计工作方案。

⑵确定毕业生毕业设计课堂，落实毕业生毕业设计指导教

师。

⑶完善毕业生毕业设计评价标准。

⑷对师生进行毕业设计动员，对毕业设计指导教师进行培

训。

⑸检查毕业生设计工作进展情况，及时解决工作中的问题，

确保毕业生毕业设计工作顺利开展。

⑹制定毕业设计答辩方案，组织实施毕业设计答辩。

⑺指导毕业生毕业设计成绩考核及评定。

⑻配合学院信息中心，建好本院毕业生毕业设计工作专栏，

按要求上传、展示本院毕业设计的制度文件及组织实施过程资料，

依次展示管理制度、相关标准、2022年学生毕业设计工作方案、

毕业设计考核成绩等。



⑼做好毕业生毕业设计工作的总结和文件、资料的存档工

作。

3.信息中心

(1)建立 2022届毕业生毕业设计专题栏目，设立“学校毕业设计工

作”“学生毕业设计成果”两个一级条目。

(2)在“学校毕业设计工作”条目依次展示管理制度、相关标准、

2021 年学生毕业设计工作方案、2022 届毕业生毕业设计课题与考核成绩

等。

(3)做好“2022届毕业生毕业设计任务书” 列表、“2022届毕业生毕业

设计成果” 列表中每个学生与本人的“毕业设计任务书”、“毕业设计成

果”的链接。

（4）7月15日前，下载“湖南省职业院校质量检测数据管理平台”

的学籍学历信息数据，核对学生信息。

（5）7月31日前将“毕业设计专题栏目”链接地址上传到数据管

理平台。

4.学工处

检查、督促毕业生毕业设计情况和资料上传情况。

5.督导处

督查各系毕业生毕业设计工作开展情况、指导教师指导毕业

生毕业设计的情况、毕业生开展毕业设计、完成毕业设计成果、

参加毕业设计答辩的情况，以及毕业设计考核和成绩评定等情况，



及时发现问题，向领导小组报告。

三、时间安排

1.本届毕业生毕业设计工作分为两个阶段：

第一阶段：10月 20日—12月（学生顶岗实习前），为集

中进行毕业设计阶段，基本完成毕业设计和资料上传任务。

第二阶段：从学生顶岗实习到明年 6月学生毕业前，为完善

提高阶段，全面完成毕业设计和资料上传任务。

2.第一阶段具体安排如下：

⑴ 10月 20日，学院召开专题会议，布置毕业设计工作。

⑵ 11月15日前，2019级所有班级结束新课；各二级学院完

成毕业设计工作计划制定、选题更新、标准修订等各项准备工作。

⑶ 11月15日开始，学生开始实习，在学生实习期间各院部

要完成毕业生毕业设计选题、实施、答辩、成绩评定、空间建设

和资料上传等工作。具体安排由各二级学院根据本系情况自行确

定。

四、注意事项

1.毕业设计工作时间紧，任务重，有关部门特别是各系要

全面计划，妥善安排，加强督促检查，确保按计划完成毕业设

计任务。

2.要确保完成 2022届毕业的所有毕业生（包括三年制毕业

生、五年制毕业生和其他应届毕业生）参加毕业设计和毕业设



计资料上传任务。



3.基础课部的教师，要参加相关学院的毕业设计指导工作。

4.毕业生毕业设计课题，原则上在本专业毕业设计参考题

中选择。如有学生自选毕业设计课题，必须经教研室审查同意，

二级院部批准。

5.毕业设计完成后，毕业设计任务书、毕业设计成果作品

（或作品图表）、毕业设计成果指导教师评阅表、答辩记录和成

绩评定表等资料合并装订存档。
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